研究生新生制定课程学习计划及选课指南

一、信息门户

1．研究生综合信息管理系统：研究生新生（含中文项目留学生）进入研究生院主页后，点击系统平台中“综合管理信息系统”，如下图。该系统基本涵盖了研究生培养过程的各方面，包括制定课程学习培养计划、选课、查看与打印课程成绩、提交开题报告、提交答辩申请、查询公共信息等等。

培养办网站：点击研院主页正上方的“研究生培养”可进入研究生院培养办主页，下载各类表格，了解研究生培养的相关文件、政策、具体办事流程等。
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2．点击“综合管理信息系统”后，出现如下登录页面。新生用户名为学号，初始密码为yjs@证件号码后6位，共10位，登录后请在系统“学籍信息”模块及时添加个人邮箱，以便于找回密码。确实忘记密码无法登录系统的，请与学院教务员联系重置密码。
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3．登录成功出现研究生综合管理信息系统主页面，如下图。主页面右侧通知公告栏可查询“研究生课程设置及编码规则说明”、“学术型硕士外语类学位公共课设置情况一览”以及“2024级研究生公共选修课程一览”。
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二、制定课程学习计划（留学生可以跳过此步直接进入选课流程）

研究生应认真阅读所在专业培养方案，9月24日前在线上文档 https://docs.qq.com/sheet/DTXlGdXJFRE9sQ09P?tab=BB08J2确定研究方向（公共行政管理、海关与国际贸易管理、市场监督管理、政府治理现代化、纪检监察实验班），年级投票选择选修课5-7门由学院安排开设，然后学生根据选修课开设情况制定个人培养计划后，再进行选课。新生培养计划制定及调整起止时间为：9月22日—10月17日，路径为：制定培养计划——制定课程学习计划。如下图。

因个人培养计划涉及后几学期尚未开设的课程，本次只需将本学期待选课程列入培养计划即可（保持“不合格”状态）。具体步骤如下：
1．点击系统左侧“制定培养计划”栏目下的“制定课程学习计划”。
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　　2．点击页面右侧最下方“制定培养计划”，开始制定本学期培养计划。年度学期为“秋”的课程均可添加。
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　　3．研究生培养方案中的课程大致分为4类：

第一类是必修课，包括学位公共课（含公共政治课和公共英语课）、学位基础课、专业必修课。点击“制定培养计划”后必修课会自动加入到个人培养计划中，见下图标注①。

　　第二类是专业课，需按标注②在“添加培养方案课程”中自行添加，此类课程可以删除。

第三类是跨专业选修课（含本院跨专业选修课和跨院选修课）以及公共选修课。跨专业选修课包括本院跨专业选修课和跨院选修课，全日制硕士可选修培养计划外的其他学术型硕士课程，博士可选修培养计划外的其他博士课程；公共选修课指面向全校硕士研究生开设的通识类课程。这类课程需在“添加校内课程”项下添加，见下图标注③。添加方式分为按照课程代码添加和按照学院选择两种，具体见第4点。　　

第四类是补硕士课（仅针对博士，不计学分），博士培养方案中所列的补修课为各学院建议背景知识欠缺的博士生应补修的课程，此外，博士生可自行补修全校所有学术型硕士课程（含公共选修课），同样不计学分。
选中不同类别的课程后，系统会自动识别并归类，具体步骤如下图。
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　　4．添加跨专业选修课、公共选修课及补硕士课步骤
1）选择“方式一”来添加校内课程，需输入准确的课程编码，在栏目中选择“跨专业及公选课”或“补硕士课”，再点击添加，如上图标注③；

2）选择“方式二”，则在选择学院后点击查询，将出现下图界面，选中相关学院的相应课程之后，在栏目中选择“跨专业及公选课”或“补硕士课”，再点击确定添加。
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5．博士研究生除了制定课程学习计划外，还需于在读期间陆续完善个人培养计划要求的其他信息，如入学前科研状况、必读书目等，具体步骤如下图：
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三、选课

2024级新生于9月22日—10月17日通过系统进行课程。退选课程应同期在培养计划中删除，以免影响后期的毕业资格审查。
1．培养计划添加完成之后，点击系统左侧“选课系统”下的“学生选课”进行选课。注意无论必修课还是选修课，均应在系统中进行“学生选课”。所列课程右侧显示绿色小加号的班次均可选择，见下图标注①。以下图为例，《新时代中国特色社会主义理论与实践研究》的班次6和班次18可选，选满课容量为止。除以上方式外，研究生还可自行输入课程编码和班次添加课程，见下图标注②。
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2．选择某门课程之后，该课程会在“已选课程”下显示为“选中”。届时，该课程的其他班次将不能重复选择，如下图一旦选择了《新时代中国特色社会主义理论与实践研究》班次6，其他班次将不再显示。注意公共英语课和公共政治课因分班较多，每个班次都设有选课限制，如果确有需要调整班次，请与研究生院培养办公室联系。
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 3．选课完毕之后，研究生可在“选课系统”下的“查看选课结果”以及“我的课表”中查看并打印个人课表，如下图。[image: image11.png]REGESEEERRS
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4．如因培养方案调整、课程停开等特殊情况，确需选修培养计划外课程、替代培养计划内学分的，请提交《研究生校内课程学分替代申请表》。

