对外经济贸易大学2020届MPA毕业生论文答辩安排

疫情期间，为不影响研究生学位申请工作的正常进行，确保研究生学位授予质量，根据学校研究生院相关规定特此制定2020年上半年博士、硕士研究生网络视频答辩方案。本次学位论文答辩环节原则上均通过线上进行，所有线下需提供的相关纸质材料待学校正式开学后补发并通知补交，现将相关工作安排公布如下：
一、答辩资格确认

（1）学位论文双盲评审已通过，且已提交《双盲评审专家意见反馈情况表》和修改后的学位论文。（详见通知：http://schpa.uibe.edu.cn/mpa/tzgg1/88652.htm）
（2）社会实践报告电子版已提交。（详见通知：http://schpa.uibe.edu.cn/mpa/tzgg1/88042.htm）
（3）毕业证书信息采集已完成。（详见通知：http://schpa.uibe.edu.cn/mpa/tzgg1/88770.htm）
（4）《硕士学位申请书》电子版已及提交。（详见通知）：http://schpa.uibe.edu.cn/mpa/tzgg1/88771.htm）
以上环节都已完成的同学符合答辩资格要求，否则无法参加答辩或答辩成绩无效。
二、答辩前准备
（1）学院收到所有答辩学生交来的论文，统一汇总做好答辩专业分组，并安排好各组答辩组专家成员以及答辩秘书。
（2）答辩秘书至少提前一周，将组内同学的学位论文电子版打包后发送给答辩专家提前评阅。
（3）答辩学生需准备演示PPT和录音，在答辩前2天由学生组长收齐统一发送给答辩秘书。
（4）教务秘书牵头组建各答辩组微信群，群内统一实名制。
（5）答辩学生应于答辩至少前一周下载、注册相关软件，并做好网络及硬件设备的调试。由学生组长组织召开至少1次腾讯会议和1次钉钉会议。

（6）答辩秘书在正式答辩日期至少前1天组织所有答辩人员登陆平台，调试设备并试运行一次，预演答辩流程。
三、设备支撑及相关要求
本次网络视频答辩选择“腾讯会议”作为首选软件，“钉钉”备用。
（1）“腾讯视频会议”软件PC端下载网址（首选软件）
PC端下载网址：https://meeting.qq.com/。

移动端下载方式：腾讯会议目前已上架国内部分应用市场，可直接在应用市场内搜索“腾讯会议”进行下载。
使用说明参见：https://meeting.qq.com/support.html?tab=1
（2）“钉钉”软件（备用软件）
PC端下载网址：https://page.dingtalk.com/wow/dingtalk/act/download。
移动端下载方式：“钉钉”目前已上架国内部分应用市场，可直接在应用市场内搜索“钉钉”进行下载。
使用说明参见：https://nh.dingtalk.com/?lwfrom=2017120202091367000000111&source=1001
四、学生网络答辩相关要求

（1）答辩将全程录像，学生答辩时应着正装，在独立、封闭的环境内进行，演示ppt时需开启摄像头并共享屏幕。

（2）答辩学生需准备能够采集声音和影像的硬件设备（一般为带有摄像头的笔记本电脑、智能手机等）。答辩演示设备首选PC电脑端，以便演示ppt，同时避免手机突然来电打断答辩连线。选用顺序建议：笔记本电脑>台式电脑>平板>手机。
（3）答辩人应提前准备稳定顺畅的多种联网途径（宽带网线、wifi、4G手机流量等）。答辩时可以同时打开手机热点，防止无线网络断线时有网络备用。网络连线中断时，可用手机电话拨入，手机无法拨入由答辩秘书代为播放录音和ppt。
（4）答辩演示材料要求：
演示PPT：答辩人应制作论文演示PPT，需隐去个人及导师姓名，演示时间约为7分钟。PPT应简洁直观抓住要点，重点阐述论文的核心内容，勿加入动画等不必要的操作，以免影响网速。关键词、参考文献等也不须在PPT中列出。

演示录音：答辩人应提前录制论文演示音频，录制时应保证在安静的环境内，收音的音质清晰，与ppt内容吻合，翻页时应在录音中说明“现在是PPT的第几页”。
若因个人未提前做好相关准备导致答辩未能顺利进行，不予答辩成绩无效。非学生个人原因导致答辩未能顺利进行，可视情况由答辩委员会主席决定是否稍后继续，或另行安排时间完成答辩。

五、正式答辩流程
（1）答辩前准备
此环节由各组答辩秘书担任会议主持。首先由答辩秘书在软件平台预约答辩会议，并生成会议号、会议密码和会议链接，提前1天将这些会议认证信息发给答辩专家、答辩学生以及相关老师；提醒大家当日提前30分钟登陆软件平台并进入会议室；提醒师生们注意穿着仪表。
答辩秘书宣布本场答辩开始，请答辩人开启并转动摄像头拍摄所处环境，证明环境独立、封闭满足答辩要求；请全体答辩委员打开摄像头；请旁听人员关闭摄像头并静音。随后，答辩秘书清点答辩委员会成员人数，核对答辩人员身份，核对完毕宣布答辩正式开始。
（2）正式答辩环节
整个答辩过程由答辩主席主持。首先由答辩主席介绍本场答辩委员成员，宣读答辩流程，答辩规则，强调答辩纪律；答辩开始后，由每位学生依次答辩（每人20-30分钟），学生陈述完后，建议主席逐一点名每位专家，依次请专家提问，答辩学生记录专家问题后，静音准备。所有同学陈述完毕后，依次回答专家提问，同时记录专家修改意见，填写现场答辩记录表。答辩秘书对现场答辩进行如实记录。
（3）评议环节
所有学生答辩完成后，答辩主席宣布进入评议环节，提示所有学生暂时退出会议室，并约定重新加入会议的时间点（一般半个小时左右）。

答辩主席组织所有专家对答辩情况进行深入讨论，对答辩学生逐一表决“是否通过答辩”，形成决议意见。决议形成之后，答辩秘书进入会议室对决议意见和表决票进行统计记录。待答辩秘书记录完成，与答辩委员会确认完毕之后，答辩学生进入会议室，由答辩主席宣布结果。
六、答辩后（纸质材料的填写与收取）

答辩通过后，答辩学生需在七日内提交《研究生学位论文答辩后修改反馈情况表》电子版（需导师签名同意，疫情防控未结束可用电子签名），由班长统一提交。导师同意后，论文定稿方可上传至“研究生综合管理信息系统”，上传功能于5月4日后开放，点击“修改”按钮后才可上传。定稿应提交PDF文档，上传论文“全文”，无须匿名。纸质版定稿的提交视疫情发展情况另行通知。
对外经济贸易大学公共管理学院
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