2019春季学期MPA教学安排

亲爱的MPA研究生：

为了便于MPA研究生合理安排学习生活，现将本学期研究生期初教学工作安排及有关事宜通知如下：

一、学籍管理

1. 学期注册

	班级
	注册时间
	地点

	2017级行政方向（周末）
	2019年3月9日8:30
	宁远103

	2017级海关方向（周中）
	2019年4月8日8:30
	宁远633

	2018级行政方向（周末）
	2019年3月9日8:30
	宁远630

	2018级海关方向（周中）
	2019年4月15日8:30
	宁远630


请同学们按照相应时间携带学生证办理注册手续（若当天无法注册可在办公时间提前至宁远633进行注册），未请假或请假未准等原因导致未完成注册的视为放弃学籍，应予以退学处理。根据任课教师的考勤记录，任何一门课程不能到课（含请假）的累计时间达到或超过总学时1/3者，不能参加该门课程考试，须重修。
2. 学籍异动及学籍清理

开学前两周集中办理学籍异动手续。学籍异动由研究生本人在研究生综合管理信息系统——学籍异动申请模块中提交线上申请，研究生导师、所在学院主管领导、研究生院依次进行在线审批（因目前系统中显示“休学”状态的研究生不能登陆系统，办理复学仍按原流程提交纸质复学申请表）。研究生院批准后，学生可在自助终端（诚信楼8层2台、科研楼1层1台）打印学籍异动通知单，供校内办理E卡、住宿等其他手续。

休复学：休学时间一般以一年为期。已办理休学手续者需在办理复学手续后再进行注册、选课等其他操作。休学期满应按时复学，却有特殊情况应申请二次休学（办理流程同第一次）。培养办会定期对未休学、未请假长期离校及逾期未复学的研究生进行学籍清理。

出国：研究生短期出国学习、实习与实践（且预计不延期毕业）应进行出国申请。出国期间仍需缴纳学费，享受在校生待遇，且可登录研究生综合管理信息系统，查看课程成绩、完成开题报告、提交论文等。系统中统一做暂缓注册，回国后应到学院报到补注册。出国超过一年或因出国预计延期毕业的学生应办理休学手续。

延期毕业：研究生在校最长年限（含休学）可在原规定学习基本年限的基础上延长两年，延长期内应参加正常的学期注册。

结业与退学：在规定的最长学习年限内因未修满学分、论文未完成或答辩未通过者，及未在规定时间内按要求办理延期毕业手续并缴费者，均按有关规定予以结业、退学处理。

二、日常教学管理

1. 选课管理

登录研究生综合教务系统http://yjsy.uibe.edu.cn/graduate/进行选课，系统“选课管理”模块开通时间为2月25日10:00—3月6日12:30（未交本年度学费的同学无法在系统内注册，也无法选课）。

选课路径为：“选课系统”—> “学生选课”。“培养计划中未选课程”项下显示应选但尚未选修的课程，点击右侧绿色小加号，相应课程名称将自动添加至“已选课程”中。如该项下有想修却未列出的课程，则需先调整之前制定的个人培养计划，再进行选课。

各年级本学期选课参照下表：

	开课班级
	课程名称
	任课教师
	班次
	课程编码

	2017级行政方向
	政府应急管理
	宋衍涛
	1
	09267006

	
	公共伦理
	张毅
	1
	09267022

	2017级海关方向
	国际贸易理论与政策
	刘巧玲
	1
	09027026

	
	国际海关制度比较
	徐伟
	1
	09277002

	
	海关税收征管政策与实务
	李海莲
	1
	09277003

	
	中国海关业务改革
	郑俊田
	1
	09277004

	2018级行政方向
	国际贸易惯例
	丛晓明
	1
	09017002

	
	公共经济学
	李晓嘉
	1
	09027001

	
	公共部门绩效管理
	张旭霞
	1
	09267014

	
	公共政策分析
	王树文
	1
	09267024

	
	社会研究方法
	张玉芹
	1
	09267026

	2018级海关方向
	国际贸易惯例
	丛晓明
	1
	09017002

	
	公共经济学
	李海莲
	2
	09027001

	
	国际金融
	高洁
	2
	09037001

	
	公共政策分析
	徐晨
	2
	09267024

	
	社会研究方法
	吴伟
	1
	09267026


若未按时选课，授课教师将无法登录该生的期末成绩，办公室将默认该生未参加该课程的授课。另外，选课时应注意授课教师、班次与课表保持一致，以防选到别的专业别的班级的课。

课程重修按选课步骤进行，系统将自动识别。
2．网上平台辅助教学

本学期启用新的网络教学综合平台，网址为：http://e-learning.uibe.edu.cn。该平台与研究生综合信息管理系统无缝对接，任课教师将于开课前两周将课程教学资料上传至网络教学综合平台，方便学生查看交流学习。
联系人：陈老师 010-64493405

办公地点：宁远楼633（上午8:30-11:30,下午13:30-17:00）

对外经济贸易大学MPA教育办公室

2019年2月25日
