MPA新生制定课程学习计划及选课指南

一、信息门户及个人联系方式采集

1. 研究生新生（含中文项目留学生）点击http://yjsy.uibe.edu.cn进入研究生院主页，点击右下方“综合信息管理系统”，如下图，该系统基本涵盖了研究生整个培养过程的各方面，包括制定课程学习培养计划、选课、查看与打印课程成绩、提交开题报告、提交答辩申请、查询公共信息等等。点击页面正上方的“研究生培养”可进入研究生院培养办主页，下载培养方案、各类培养表格，详细了解研究生培养的相关文件、政策、具体办事流程等。
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2. 点击“综合管理信息系统”后，出现如下登录页面，研究生新生用户名与密码相同，均为学号，请各位同学在登录系统后尽快修改个人密码。点击下方“培养方案查询”可查询各专业培养方案。
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3. 登录成功出现研究生综合管理信息系统主页面，点击左侧“学籍信息”。页面后侧最下方有“核对并修改”一项，点击进入。
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4. 请务必如实、认真填写在校期间有效手机号码及电子邮箱，该项信息将用于找回系统密码及校内联络。将所有信息补充完整并确认无误后，点击“核对完成”。
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二、制定课程学习计划

研究生应认真阅读所属学院研究生培养方案，（由班级统一投票共同选出5门选修课）根据本专业培养方案制定个人培养计划后，再进行选课。若想选学校公选课需注意选课前在系统主页面查询“研究生课程编码规则”、“2018级研究生公共选修课程一览”等内容内容。
新生培养计划制定及调整起止时间为：9月10日—9月28日，路径为：制定培养计划——制定课程学习计划。因个人培养计划涉及后几学期尚未开设的课程，本次只需将本学期待选课程列入培养计划即可（保持“不合格”状态）。具体步骤如下：
1. 点击系统左侧“制定培养计划”栏目下的“制定课程学习计划”，右侧显示本专业培养方案课程设置情况，具体说明各门课程的课程类别、课程代码、开课学期、学时、学分等信息。
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点击页面右侧最下端“制定培养计划”，开始制定本学期培养计划，下图中年度学期为“秋”（部分专业为第1年度 秋）的课程均可添加。
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3. 研究生需严格按照本专业培养方案的要求制定个人培养计划。选中不同类别的课程后，系统会自动识别并归类，具体步骤如下图。
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一般来说，MPA研究生课程大致分为3类：

第一类是必修课，包括学位公共课（含公共政治课和公共英语课）、学位基础课、专业必修课、必修环节等（以各方向的方案为准）。一旦点击“制定培养计划”，课程会自动加入到个人培养计划中去，如下图标注①②所示。
第二类是专业选修课，也需在标注②“添加培养方案课程”中自行添加，此类课程在可以删除。

第三类是跨专业选修课（含本院跨专业选修课和跨院选修课）以及公共选修课，这类课程需在“添加校内课程”项下添加。添加方式分为按照课程代码添加和按照学院选择两种，如标注③所示。

4. 添加跨专业选修课、公共选修课及补硕士课

若选择“方式一”来添加校内课程，则需输入准确的课程编码，在栏目中选择“跨专业及公选课”或“补硕士课”，再点击添加；若选择“方式二”，则在选择学院后点击查询，将出现如下界面，选中相关学院的相应课程之后，在栏目中选择“跨专业及公选课”或“补硕士课”，再点击确定添加。
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三、选课

2018级新生于9月10日—28日通过系统进行选课。
1. 培养计划添加完成之后，即可点击系统左侧“选课系统”下的“学生选课”进行选课。注意无论必修课还是选修课，均应在系统中进行“学生选课”。所列课程右侧显示绿色小加号（见标注①）的均可选择。除以上方式外，研究生还可自行输入课程编码和班次添加课程（见标注②）。
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2. 选择一门课程之后，相应课程会在“已选课程”中显示。
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选课完毕之后，研究生可在“选课系统”下的“查看选课结果”，上课时间按照MPA网站上公布的课表为准（网址:http://schpa.uibe.edu.cn/mpa/rcxz/64320.htm）。待选课结束后，可登陆研究生网络教学综合平台查看所选课程课件。该平台与系统选课数据并非实时更新，请以9月28日之后的数据为准。
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