[bookmark: _GoBack]关于在校研究生成绩及证明自助打印终端正式运行的通知
全体研究生：
2016年1月起，在校研究生成绩及自助打印终端开始试运行。目前设备运行稳定，已通过项目验收，于4月起投入正式运行。现将有关事项统一说明如下：
一、打印地点：诚信楼8层西侧2台、科研楼1层西门南侧1台
二、打印时间：教学楼正常开放时间
三、打印流程及收费标准
1．将本人e卡放在“校园卡”位置上，选择成绩打印或证明打印，听到”滴滴”声后选择具体打印项目；
2．所有成绩单、证明打印均按5元/份收费，且提供部分免费项目。
3．成绩打印包括四项：
（1）就业出国成绩单（实习、出国联培、毕业找工作用，隐藏不及格成绩）:免费3份
（2）毕业资审成绩单（申请答辩、毕业后留存用）：免费3份，其中2份须粘贴在“学位申请书”考试成绩对应页，此类成绩单请在每年4-5月申请答辩期打印
（3）英文成绩单（含英文在读证明）：免费2份
（4）校内评奖成绩单（奖学金申请用，下方有“评奖专用”字样，显示完整成绩）：免费2份
4. 证明打印包括六项，其中不涉及4-6项的只显示前两项：
（1）学历学位证明（毕业找工作、报考博士用，说明获得毕业证书及学位证书时间）：免费2份
（2）中文在读证明：免费2份
（3）研究生休学通知单：免费3份
（4）研究生复学通知单（含预计毕业时间，如延期的等同延期毕业通知单）：免费3份
（5）研究生延期毕业通知单（校内办理住宿、e卡、网络等用）：免费3份
（6）培养环节二级制证明（成绩单上必修环节“通过”的说明）：免费2份
四、其他注意事项
1．所有免费份数从入学时算起。
2．打印的成绩、证明已加盖研究生院培养办电子章，无需再加盖公章。
3．本终端机目前仅可用本人校园e卡进行身份验证，完成收费。终端设备上的“二代身份证”读卡处、学号密码录入处均不可用。
4．如需出具盖学校公章或英文章的成绩、证明，请凭终端机打印件到学校档案室（科研楼配楼四层对外窗口，电话64492110）办理。
5．本终端机仅提供在校接受学历教育研究生（即双证生）成绩单，其他学生请到所在学院办理。
6．如在打印时出现设备故障，请在自动退出后点击屏幕左下角“手动预警”，并及时与培养办联系，电话：64492202或64496802。
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