研究生新生选课指南

一、登陆系统

1． 进入研究生院主页http://yjsy.uibe.edu.cn，点击右下方“综合信息管理系统”，如下图。
该系统涵盖了研究生学习期间（培养与学位管理）的各个方面，包括采集与查询研究生学籍信息、制定课程学习计划、选课、查看课程成绩、提交开题报告、提交答辩申请、查询公共信息等等。点击页面正上方的“研究生培养”可进入研究生院培养办主页，详细了解研究生培养的相关文件、政策、具体办事流程，下载培养方案、各类培养表格等。培养办主页也有该系统登录端口。
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2． 系统登录页面如下图，研究生新生用户名与初始密码均为学号，首次登录后请尽快修改密码。
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3． 登录成功后，显示“研究生综合管理信息系统”主页面，如下图。
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二、制定个人培养计划

1．  研究生在选课之前必须先制定课程学习计划，否则无法选课。新生培养计划制定及调整起止时间为：9月1日——12日(MPA延长至17日)。
点击系统左侧“制定培养计划”模块下的“制定课程学习计划”，如下图，右侧将显示本专业培养方案中各门课程的课程编码、课程类别、学时、学分、学期等信息。注意此处显示的“培养计划”仅涉及课程设置部分，并非完整培养方案。
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2． 将页面右侧的滚动条拉至最下端，点击“制定培养计划”，开始制定本学期培养计划（上图中开课学期为“一”的课程均可添加）。
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3． 研究生需严格按照本专业培养方案的要求制定个人培养计划，选中不同类别的课程后，系统会自动识别并归类，具体步骤如下图。
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三、选课及个人课表

1．  本学期的培养计划添加完成后，点击系统左侧“选课系统”模块下的“学生选课”开始正式选课。
新生选课起止时间为：9月3日—9月5日12：00。补退选起止时间为：9月8日——9月12日17:00，系统关闭后所有学生不得再进行课程改选。

“培养计划中未选课程”项下显示已列入个人培养计划但尚未选修的课程，“添加”一栏下显示绿色小加号（见标注①）的均可选择。如下图中，研究生可根据自身实际情况，选择课程“中国特色社会主义理论与实践研究”的班次6和班次18，选满课容量为止。此外，研究生还可自行输入课程编码和班次添加课程（见标注②）。
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2．  选择一门课程之后，相应课程会在“已选课程”中显示，如下图。

此时，该课程的其他班次将不能重复选择，即一旦选择了“中国特色社会主义理论与实践研究”班次6之后，其他班次将不再显示。
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3．  选课完毕之后，研究生可在“选课系统”下的“查看选课结果”以及“我的课表”中查看并打印个人课表，如下图。
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四、全校课表及开课状态

1．  查询研究生课程上课时间路径为：选课系统——开课查询，选开课学院后进行查询。

重要提示：
1． 在制定培养计划和选课之前，研究生新生应先认真阅读相关规章制度及所属学院的研究生培养方案。进入“培养办主页”后，点击标题栏中“学籍管理”、“教务管理”、“联合培养”、“学术奖励”、“硕博连读”，查看“管理规定”部分的相应内容，重点了解《研究生学籍管理办法》和《研究生学分制管理办法》；在“培养方案”标题栏下分学院下载培养方案，点击“2014年”后显示的“研究生课程编码规则”、“硕士研究生公共选修课程”、“经济类学术型研究生学位基础课程”、“学术型硕士研究生公共英语课程”为全校适用内容。
2． 建议新生扫描如下二维码，关注“贸大教研”培养办微信平台，及时掌握研究生教学、学籍、联合培养、学术奖励等最新动态。
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联系电话：64496802
                                                                                                   研究生院培养办公室

2014年8月31日

