硕士学位申请材料填写说明
 
硕士学位申请材料是申请者申请硕士学位过程的重要记录，包含硕士学位申请书、指导教师对学位论文的学术评语、评阅人对学位论文的学术评语、原创性声明及使用授权书、硕士研究生学位论文答辩评分表。
获得学位后，部分硕士学位申请材料将提供给学位获得者供职单位，作为学位证明材料的一部分存入本人人事档案。因此各学院、硕士学位申请者应严肃对待学位申请材料的填写工作，对于材料中涉及的全部事项，特别是联系方式，必须填写完整。对于个人信息，应认真、如实、准确、字迹工整地填写，签名和公章应清楚准确，杜绝涂改。
硕士学位申请材料应于答辩后提交本人所在学院。申请人填写完材料后，可等待或主动询问本院系答辩材料提交的时间及提交方式。
硕士学位申请材料的填报、使用时间如下表所示：
	材料名称
	申请人完成填报时间
	填写或审批、盖章时间

	1、硕士学位申请书（2份）
	答辩前完成。注意：本材料每人仅此一份，写错不补，论文题目等暂不能确定事项应与导师充分沟通确定后填写。
	持续整个答辩环节

	2、指导教师对学位论文的学术评语（2份）
	
	学生联系导师填写

	3、评阅人对学位论文的学术评语（2份）
	
	学院负责

	4、原创性声明及使用授权书
	
	学生签名 导师签名

	5、对外经济贸易大学硕士研究生学位论文答辩评分表（6份）
	
	将所有信息填好后在答辩时交给答辩秘书


 
硕士学位申请书填写要求
封面及申请人承诺
1、学位类别（请勾选）：申请人应根据自己身份准确勾选。
2、培养学院、学科门类及学科专业：申请人应按照下表内要求填写，如不明确，可询问学院教学秘书，切勿盲目填写！
	培养学院
	学科门类
	学术型学科专业
	专业学位学科专业

	国际经济贸易学院
	经济学
	按自己所在专业名称填写。
专业名称详见附件。
	按专业学位名称填写。
专业学位名称详见附件，其中，法律硕士填法律硕士（法学）和法律硕士（非法学）；翻译硕士填翻译硕士（笔译）和翻译硕士（口译）；EMBA填高级管理人员工商管理硕士;MPA填公共管理硕士

	金融学院
	
	
	

	保险学院
	
	
	

	信息学院
	
	
	

	国际经济研究院
	
	
	

	中国世界贸易组织研究院
	
	
	

	法学院
	法学
	
	

	英语学院
	文学
	
	

	外语学院
	
	
	

	国际商学院
	管理学
	
	

	公共管理学院
	
	
	


点击查看附件：硕士学科门类、学院、专业名称填写参考
3、申请人承诺：此处申请人必须签字，否则不予审批、归档。
一、个人基本情况
1、出生日期：应与本人身份证上的出生日期填写一致。
2、大学毕业年月：应根据本人毕业证右下方的签发时间填入。
3、所学专业：应根据所获学位证书或毕业证书，填入专业全称。
4、所获学历：应在“博士研究生、硕士研究生、本科、专科”中选择填入。
5、所获学位：应在“博士、硕士、学士、无学位”中选择填入。
6、所获学位学科门类：应在“哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、军事学、管理学、艺术学”中选择填入。
二、学业、科研及实践情况
1、学号：学术型、专业学位硕士应填入本人学号，同等学力人员应填入本人研究生课程班期间学号。
2、学习方式：应在“脱产、半脱产、业余”中选择填入。
3、录取类别：应在“计划内定向/非定向、自筹经费、委托培养、同等学力人员”中选择填入。
4、学制：学术型和专业学位硕士填入学制；同等学力人员填入研究生课程班在学时间，应参考结业证“于____年____月至____年____月在我校学习”，依实际在学时间填写。
5、在学期间参加科研项目情况-项目来源：应填入项目组织或资金来源部门，如：国家社会科学基金项目、北京市哲学社会科学规划项目、教育部人文社科项目等。
6、硕士研究生课程考试成绩：
（1）全日制学术型、双证专业学位硕士生及EMBA：将研究生院培养办出具的2张显示“毕业资格审查结果：通过”（或带有蓝色“通过毕业资格审查”印章）的成绩单，粘贴在本处。
（2）单证专业学位硕士生、留学生：应将学院（国际学院）出具的加盖公章的成绩单，粘贴在本处。
（3）同等学力人员需将本人成绩用黑色签字笔抄入空白处，携成绩单原件及申请书于工作日到研究生院807办公室，加盖确认公章。同等学力人员还应完成全国统考成绩相应信息的填写。
三、学位论文情况
1、学位论文关键词：应填写3-5个关键词。
2、导师工作单位：校内导师应填写“对外经济贸易大学”；校外导师应填写具体校外单位。
四、指导教师推荐意见
指导教师应按照表中的提示信息填入所了解的申请人基本情况，并对是否推荐其参加论文答辩给出明确意见。指导教师对学位论文的评价意见应填入“指导教师对学位论文的学术评语”（单页，另行提交）。
五、学位论文评阅及答辩情况
1、硕士学位评阅人及答辩委员会组成将稍后由MPA办公室公布，请对照填写。

2、硕士学位论文答辩记录-答辩中提出的主要问题及回答的简要情况：可以打印粘贴。
3、答辩委员会决议-答辩委员会汇总意见：可以打印粘贴。
